SECRETARIA DE
ADMINISTRAGAO

W PREFEITURADE

FFE TERRA NG®VA

REQUERIMENTO

IDENTIFICAGAO BASICA:
NOME REQUERENTE:

ENDERECO RESIDENCIAL:

RG N°: CPF:
TELEFONE: E-MAIL:
CARGO: LOTAGCAO: SECRETARIA DE

MATRICULA:

NIVEL/SIMBOLO:

EFETIVO []

COMISSIONADO []

CONTRATADO []

Requer ao Exmo. Sr. (a):

ASSUNTO ASSUNTO

()| Abono de Falta (auséncias diversas) () Licenga acidente de servigo
( )| AbonoFamilia () Licenga Casamento/Luto
() Adicional de insalubridade periculosidade e penosidade | ( ) Licenca eleitoral (aquisi¢éo)
() Afastamento para servir outro érgdo () Licencga eleitoral (gozo)
() Anotagdes diversas em ficha funcional () Licenga p/ acompanhar Familiar
() Aposentadoria () Licenca para desempenho de mandado classista
() | Avervao dotampo o sorio ()| oenga ars o o erese
() Certiddes para fins especificos () Licenga para servigo militar
() Cépia de portaria/contrato ou documento () Licenga paternidade/maternidade/adotante

diverso na pasta funcional
() Declaragdes para fins especificos () Licena Préigliecpcessds)
() Dispensa de estagio probatorio () Licenca Prémio (gozo)
() Exoneragédo () Licenca para tratamento de saude
() Férias (Alteragao) () Licenga-gestante
() Férias e/ou Terco (Utilizagdo) () Pagamento 1/3 Férias
() Gratificagao Natalina (proporcional) () Por afastamento do Cénjuge
() Horario Especial (Estudante) () Progressao funcional
() Imposto de Renda (exclusdo de dependente) () Readaptagdo de Cargo/Fungdo

() Retificagdo de nome ou dados

()| Inclusdo de dependentes, para todos os gadastas

fins de direito, inclusive Imposto de () Outros assuntos a especificar

Renda
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ESPAGCO RESERVADO PARA PRESTAR AS INFORMAGOES COMPLEMENTARES SOLICITADAS:

Nesses Termos.

Pede e espera deferimento.

PREENCHIMENTO OBRIGATGRIO Informar a quantidade de documentos anexados:

PEDE DEFERIMENTO, EM: / / 2026. DEFIRO, EM:  / /2026.

Assinatura Requerente Assinatura

INDEFIRO, EM: / 1/ 2026.

Assinatura

TRAMITAGAO DO DOCUMENTO E DEFERIMENTO:
Acompanhe a movimentacao do Processo.

' Obs.: Se necessdrio anexar cépia do respectivo parecer com as suas devidas justificativas.
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SOLICITACAO/REQUERIMENTO DE DIARIAS

TerraNova-PE,__ de de20
UNIDADE SOLICITANTE:
NOME DO SERVIDOR(A):
MATRICULA DO SERVIDOR(A):
CARGO/FUNCAO:
CPF: RG: | GRGAO EXP:
BANCO: AGENCIA: CONTA:
N° DE DIARIAS: VALOR UNITARIO: VALOR TOTAL:
ORIGEM DA DIARIA: UF:
DATA DA SAIDA: HORA DA SAIDA:
DESTINO DA VIAGEM: UF:
DATA DE RETORNO: HORA DE RETORNO:

MOTIVO DA VIAGEM:

VEICULO PUBLICO - INFORMAR MODELO E PLACA:

KILOMETRAGEM INICIAL:

KILOMETRAGEM FINAL:

TERMO DE COMPROMISSO

Comprometo-me a apresentar Relatério
Viagem/Prestacdao de Contas acompanhado
comprovantes que comprovam a realizacao
viagem, devidamente atestados, no prazo de

cabiveis.

(cinco) dias a contar da data de retorno da viagem ao
municipio de origem, sob pena de sofrer as sancoes

de
de
da
05

Assinatura do Servidor(a) /

Carimbo
CHEFE DA UNID{-\DE E
AUTORIZACAO
CARIMBO E RESPOI:ISI-'\VEL PELA
ASSINATURA PRESTACAO DE CONTAS

N Pca. Coronel Jeremias Parente de S&, N° 21, Centro, Terra Nova/PE
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RELATORIO DE VIAGEM

APRESENTAR A UNIDADE, NO PRAZO MAXIMO DE 05 (CINCO) DIAS UTEIS APOS O RETORNO A

SEDE.
NOME:
CARGO: UNIDADE:
DATA ENTREGA ASSINATURA DO BENEFICIARIO VISTO DA CHEFIA

Assinatura e Carimbo do Responsavel
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